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壹、 憑證登入 

一、 安裝元件(第一次安裝) 

為能順利使用醫療費用申報系統，請先安裝憑證元件，再執行網頁上憑證登

入。 

(一) 電腦設定 

首次進入本網站，需先依據以下步驟安裝憑證元件，如使用 IE 瀏覽器，尚

需變更 IE 瀏覽器的相關設定 

1. 進入網站首頁，點選右上方「網站使用說明」後，點選中間頁面的「電腦

設定」頁韱 

   

2. 依據步驟進行「安裝讀卡機驅動程式及相關憑證元件」。 
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3. 如使用 IE 瀏覽器尚需執行「環境檢測工具」，檢測工具若出現紅字未通

過檢測，請按下「變更我的設定，以符合系統環境要求」之按鈕。 
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(二) 疑難排除 

首頁登入相關問題：請進入網站首頁→網站使用說明→常見問答 
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貳、 牙醫院所感染管制評核登錄作業【請於 110年 3月 31日前完成上傳】 

【操作說明】 

憑證登入後，點選〔醫療費用申報〕之「牙醫院所感染管制評核登錄作業」選項進

入此作業(註) 

※注意：若無〔醫療費用申報〕可點選，請參考使用者授權管理作業 
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資料輸入步驟：  

 

1. 請勾選要上傳的評分標準項目(每項目都必須至少勾選 C 評分並上傳檔案) 

2. 點選瀏覽按鈕，系統開啟夾檔小視窗 

3. 點選小視窗瀏覽…按鈕，選擇檔案所在目錄，再點選欲上傳之檔案(檔案類型限

JPG、PNG、TIF、PDF；表格得以拍照上傳) 

上傳檔案命名方式建議如下(共 5 碼)： 

第 1 碼：A (硬體設備方面)或 B(軟體方面) 

第 2-3 碼：評分項目編號(2 碼)，例：01、02…10、11、12 

第 4 碼：評分標準 C、B、A 

第 5 碼：該項需夾帶之第 N 項檔案(1 碼流水號) 

舉例：A.硬體設備方面 01.適當洗手設備 C.診療區域…【檔名為 A01C1】。 
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4. 已選擇之檔案路徑及檔名顯示於文字框內 

5. 確認無誤後，請點選上傳按鈕，系統關閉小視窗 

 

6. 步驟 5 之上傳結果顯示於此文字欄位 

7. 若有其他說明，可填寫於備註欄位(限 50 字內) 

8. 個別項目(以 01.適當洗手設備為例)若已填寫完畢，可先點選存檔進行資料儲存

(之後再登入時可接續自評其他項目) 

 



                                                                  醫療院所操作手冊  

 

10 

 

9. 已存檔項目背景呈現灰色。若要修改請點選修正重傳按鈕(注意!! 如按了修正重

傳按鈕，將自動清除該項目已上傳的所有檔案，請務必重新上傳檔案。) 

10. 欲瀏覽已上傳的檔案，可點選檢視按鈕 
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11. 資料全部輸入完畢，請點選全案已確認完成，上傳健保署按鈕，另開確認視窗 

12. 若資料未輸入完成，要暫時離開畫面，可點選尚未完成上傳先行登出(注意!!此

按鈕不會進行資料存檔) 

13. 確認視窗內的資料無誤後，請點選確認並上傳健保署。點選後資料全數上傳，

視窗關閉回到主畫面，不得再異動資料；若有需更改資料，請逕洽各分區業務組

費用承辦人 

14. 若要修改資料，請點選取消並回前畫面重新上傳按鈕 
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註：需申請[醫療費用申報]:門診牙醫，才可使用牙醫院所感染管制評核登錄作業。

申請方式如下說明： 

⚫ 憑證登入後，點選〔機構管理者作業〕之「健保服務申請作業」 

 

⚫ 勾選項目後再點選申請按鈕 

 

⚫ 申請核可成功如下圖 
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使用者授權步驟： 

⚫ 憑證登入後，點選〔機構管理者作業〕之「使用者授權管理作業」 

 

⚫ [查詢條件]選擇[現行機構使用者]及要授權的人員(以下圖為例選擇甄小麗)。勾

選[醫療費用申報]項目，再點選儲存按鈕 

 


